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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
DIRECCION DE GOBERNACION
DEPARTAMENTO DE TIANGUIS Y MERCADOS
(REMTYS)

HOMOCLAVE: DTM-17747
NOMBRE: ' TRAMITE| x | SERVICIO

Permiso de Ausencia en el Tianguis Semanal, Dominical y Mercados del Municipio de Atlacomulco.

DESCRIPCION:

El municipio de Atlacomulco a través del Departamento de Tianguis y Mercados otorgara Permiso de Ausencia hasta por un mes, a los
comerciantes del tianguis semanal, dominical y mercados a cargo del Ayuntamiento, que cuenten con Tarjeta de Identificaciéon Comercial,
contrato de arrendamiento o permiso.

Titulo lll Capitulo Quinto, articulo 69 Inciso A) de la Ley Organica Municipal del Estado de México, Titulo Quinto
R Capitulo Il, articulo 80 punto numero 13 numeral 13.1 del Bando Municipal vigente y Titulo ll, Capitulo I,
FUNDAMENTO LEGAL: articulo 43 y 58 fraccién IX del Reglamento del Departamento de Tianguis y Mercados.

: https://atlacomulco.gob.mx/catalogo-municipal-de-regulaciones/
DOCUMENTO A OBTENER: | Formato de Permiso de Ausencia.

- Articulo 50 bis. del Reglamento de
X'?E.":Ec&gﬂ' DOCUMENTO La sefialada en el documento. \l;:’ﬁmmo LEGAL DE LA Tianguis y Mercados del Municipio
ity g de Atlacomulco.
¢SE REALIZAEN LINEA?: |SI |NO |pDIRECCION |No aplica.
X |WEB:
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE | Cuando una o un comerciante por una causa justificada requiera un Permiso de Ausencia Temporal
REALIZARSE: ; dentro de las explanadas del tianguis semanal y dominical, asi como en los mercados.
MODALIDADES DEL TRAMITE O SERVICIO: DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:
No aplica No aplica
"0S- FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS
REQUISITOS: - |REQUISITOS: ik
PERSONAS FISICAS ORIGINAL  COPIA(S)
Tari e : : - Articulo 40 del Reglamento de Tianguis y
Tarjeta de Identificacion Comercial. Si(1) No Mercados del Municipio de Atlacomulco.
-Contrato de arrendamiento o permiso para ejercer la Si(1) No Pagina 17.
actividad comercial. . - Articulo 65 punto ntumero Ili del Reglamento de
-Justificante por motivo de ausencia. Si (1) No Tianguis y Mercados del Municipio de
) ) . ; Atlacomulco. Pagina 21.
-Llenar el formato para solicitar Permiso de Ausencia que|  Si(1) Si (1) - Manual de Procedimientos de ia Direccidn de
se otorga en la oficina o descargar en el siguiente link: Gobemacién.
https:/fatlacomulco.gob. mx/index. php?option=com_conten
t&view=article&id=415
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S) .
No aplica. | N/A I N/A I ’ No aplica.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica. N/A N/A No aplica.

FORMATOS bEScARGABLES https://atlacomulco.gob.mx/catalogo-de-formatos/
PASOS A SEGUIR PARA EL TRAHITE O SERVICIO

1.- Comerciante: Ingresa a la pagina oficial del Ayuntamiento de Atlacomulco, descarga el formato de permiso de ausencia en el apartado de
tramites, especificamente en la Direccion de Gobemacion.

2.- Comerciante: Envia el formato requisitado y escaneado al correo electronico oficial del area tianguis.mercados@atlacomulco.gob.mx,
anexando el justificante.
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3.- Auxiliar del Departamento de Tianguis y Mercados: Recibe el formato via correo electrénico, lo imprime para comparar los datos con la
documentacion existente en el archivo.

4.- Auxiliar del Departamento de Tianguis y Mercados: En caso de no estar los datos completos, notifica al comerciante para que éstos sean
subsanados en un lapso no mayor a 3 dias. Se regresa a paso 2.

5.- Auxiliar del Departamento de Tianguis y Mercados: Si los datos se encuentran completos da aviso a la jefa o jefe del Departamento de
Tianguis y Mercados para su aprobacion.

6.- Jefa o Jefe del Departamento de Tianguis y Mercados: Aprueba el permiso de ausencia temporal y coloca el sello oficial para su validez.

7.- Auxiliar del Departamento de Tianguis y Mercados: Notifica al comerciante mediante correo electrénico, la aprobacion del tramite.

8.- Comerciante: Puede realizar de manera fisica el tramite en las oficinas del Departamento de Tianguis y Mercados, el cual tiene una duracién
de 15 minutos.

9.- Auxliar g2l Departamente de Tianguis y Mercados: Archiva el permiso de ausencia. Termina el Procedimiento.

| Atticulo 29 del Cédigo de Procedimientos Administrativos
| del Estado de México.
3 dias.

3 dias. Articulo 119 del Cédigo de Procedimientos

| Administrativos del Estado de México.

PERSONAS FiSICAS INAL : PIA(S)

P N/A N/A No aplica.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL  COPIA(S)

N apica. N/A N/A No aplica.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)

No apiica. N/A N/A No aplica.

12 dias habiles.
No aplica.
No aplica.
| TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
EFECTIVO | N/A CREDITO N/A | TARJETA DE DEBITO |N/A PAGOS) N/A

& No aplica.

No aplica.

Es importante que el solicitante cuente con su Tarjeta de Identificacion Comercial, Contrato de Arrendamiento u
documentacion que lo acredite come titular sobre un espacio comercial, ademas de estar al corriente con sus pagos, asi
mbién contar con el justificante por el motivo de la ausencia.

No aplica. ¥ No aplica.
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i ini ; ; Articulo 95 fraccién |l de la Ley de
DERECHOS DE Denuncia ante Contraloria Municipal, ubicada en la Colonia Las o s .
LOS USUARIOS | Fuentes, SIN, entre la Av. Roberto Barrios Castro y la Av. de las | FUNDAMENTO | ResPonsabilidades Administrativas del
ANTE ACTOS DE | Fuentes JURIDICO Estado de México y Municipios y
: : ' tticulo 9 fraccién XI del Bando
CORRUPCION | Numero telefonico: 7121246050 i
’ Municipal Vigente.
m Protesta Ciudadana
ANTE Link de la protesta ciudadana L Articulo 62 de la Ley para la Mejora
INCUMPLIMIENTO | https //atlacomulco gob mx/documentos/MejoraRequlatoria/Protes | yypipico | Regulatoria del Estado de México y
ENLOS DATOS | {59,20Ciudadana/F ormato%20Protesta%20Ciudadana. pdf : sus Municipios.
MAMFESTADOS
DERECHOS DE Los actos o resoluciones de los érganos municipales podran ser
LOS USUARIOS impugnados por la parte afectada, con el objeto de modificarios o FUNDAMENTO
ANTE LA : revocarlos mediante el Recurso Administrativo de Inconformidad JURIDICO : Articulo 288 del Bando Municipal 2022
NEGATIVA o via Juicio Administrativo, de conformidad con lo. que establece
: el Codigo de Procedimientos Administrativos.
LAPLICA :
INSPECCION, L
mﬂm o :&OHBREDE {Inspeccibn a las o los
DOMICILIARIA sl NO mctﬁhl comerciantes que ejercen la F ENTO Articulo 47 del Reglamento de
(previa, ﬂm & vsmmdn actividad comercial en los m Tianguis y Mercados del Municipio de
después de la X OVIS!TA . tianguis y mercados Atlacomulco.
resolucion del DOMIGILIARIA | MUNiciPales.
tramite o SN
servicio)? 7
. Baldomero . Leandro Herrera

Goémez
SUJETO Director de Gobemacion DOCUM&NTOSOUEDEBEM ) L )
OBLIGADO QUE Link: CONSERVAR PARA SU ;?r'litga rr?if: mlgennﬂcamﬁn Comercial o Contrato de
LA REALIZA: : is | REALIZACION: | :

https://atlacomulco.gob.mx/regis ' i

tro-municipal-de-visitas-

domiciliarias/
OBJETN%E‘E LA ;
mﬁcdn o Inspeccionar el desarrollo ordenado de la actividad comercial en los tianguis y mercados municipales para dar cumplimiento
VISITA al Reglamento de Tianguis y Mercados, asi también espacios competentes al area.
DOMICILIARIA
DEPENDENC!A U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
Direccién de Gobernacién. Departamento de Tianguis y Mercados.
TITULAR DE LA UNIDAD: | José Carlos Domingo Acevedo
DOMICILIO: | CALLE Av. del Trabajo. [No.EXT. [sm | No.NT. | sm
COLONIA: | Morelos [MUNICIPIO: | Attacomulco,

P.: | 50453 HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | De 9:00 a 16:00 horas de lunes a domingo.
. Lapa: TELEFONOS: EXTS CORREO ELECTRONICO:
(712) 6880346 N/A tianguis.mercados@aticomulco.gob.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: ] No aplica.
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: | No aplica.
DOMICILIO: | CALLE | No aplica. |No.EXT. | NnA | NOINT |
COLONIA: No aplica. JMUNiCIP|O: | No aplica.
cp: N/A | HORARIO Y DIAS DE ATENCION: No aplica.
LADA: ' TELEFONOS: EXTS ' CORREO ELECTRONICO:
NIA i N/A N/A No aplica.
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I No aplica. ]|

OTROS

| ¢ Por cuanto tiempo puedo tramitar el permiso de ausencia?

Sera unicamente por un mes, hasta dos ocasiones continuas.

: t ¢,Puedo prestar el espacio, si tengo un permiso de ausencia?

No, al momento de solicitar un permiso de ausencia, el Departamento de Tianguis y Mercados inspecciona el
espacio.

| ¢En caso de no llevar mi Tarjeta de Identificacion Comercial de manera fisica, que puedo hacer?

Se busca en el archivo digital del area.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.

FECHA DE ACTUALIZACION:

12/10/2023
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FORMATO PARA SOLICITAR PERMISO DE AUSENCIA EN EL TIANGUIS SEMANAL,
DOMINICAL Y MERCADOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO

FECHA:| |
DATOS PERSONAS DEL SOLICITANTE:
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S)
CURP SEXO
| I [m]
NUMERO TELEFONICO
DIRECCION:
MUNICIPIO COMUNIDAD/COLONIA Av. CALLE
NUMERO INTERIOR NUMERO EXTERIOR
UBICACION DEL ESPACIO COMERCIAL:
TIANGUIS:
SEMANAL [ ] EXPLANADA | | LA ]
DOMINICAL [ | CALLE/AV. | |  No.DEcuabros [ ]
vemos [ ]
MERCADOS:
LIC. ADOLFO LOPEZ MATEOS [ ] wea[ ] INTERIOR ]
LIC. MIGUELDELAMADRIDHURTADO [ | istA- [ ]  EXTERIOR ]
OTROS: | |
MOTIVO Y TIEMPO DE AUSENCIA
AUTORIZO
JOSE CARLOS DOMINGO ACEVEDO
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE TIANGUIS Y MERCADOS
NOTA: Se debers anexar un comprabante o justificante que sustente la ausencia, of permiso no podis exceder de un mes. FIRMA DEL SOLICITANTE

El presente formato tendra que ser enviado al correo oficial tianguis.mercados@atlacomulco.gob.mx para su validacién, dentro de los primeros dos dias
de ausenciay se acatara lo dispuesto en el Reglamento del Departamento de Tianguis y Mercados y el Bando Municipal vigente, el tramite es
gratuito y personal, inicamente se haran validos a los comerciantes con espacios fijos en los tianguis y mercados que cuenten con su Tarjeta de
Identificacion Comercial o contrato de arrendamiento, asi también se empataran los datos con el archivo para comprobar que sean correctos.

-




